
Противодействия террористическим угрозам при 
организация пропускного и внутриобъектового 

режимов в образовательных учреждениях 



Учебные вопросы: 

1. Порядок организации пропускного и внутриобъектового 
режимов в образовательных учреждениях. 
2. Действия работников ЧОП при осуществлении 
пропускного режима. 
2.1 Пропуск работников и посетителей на территорию 
образовательных учреждений. 
2.2. Пропуск автотранспорта на территорию 
образовательных учреждений. 
2.3. Пропуск представителей органов государственной 
власти, ведомств, организаций, учреждений при 
возникновении чрезвычайных ситуаций и аварий на 
объекте. 
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Учебный вопрос № 1 

Порядок организации пропускного и 
внутриобъектового режимов в 

образовательных учреждениях. 
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Организация охраны объектов с 
привлечением ЧОП 

Для выполнения ЧОП функций охраны 
объекта, заказчик устанавливает 
пропускной и внутриобъектовый режимы. 
Правила этих режимов устанавливаются в 
локальном нормативном акте учреждения. 

 (Инструкция о пропускном и 
внутриобъектовом режимах предприятия). 



 Содержание инструкции о пропускном   и 
внутриобъектовом режимах (вариант) 

 
1. Термины и определения 
2. Общие положения 
3. Порядок пропуска (прохода) работников объекта и посетителей на территорию 
4. Служебные пропуска 
5. Разовые пропуска 
6. Порядок вноса (выноса) материальных ценностей на территорию 
7. Вскрытие зданий, помещений, открытие дверей запасных выходов из зданий 
8. Порядок пропуска (въезда, выезда) автотранспорта на территорию 
9. Внутриобъектовый режим 
10. Контроль обеспечения пропускного и   
внутриобъектового режимов   
11. Приложения 
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Вопросы излагаемые в инструкции о 
пропускном и внутриобъектовом режимах 

 

- установление и оборудование определенных мест (КПП) для прохода 
(проезда) на территорию объекта; 
- порядок  входа и выхода персонала и посетителей; 
- контроль за ввозом (вывозом), вносом (выносом) за пределы 
охраняемого объекта материальных ценностей; 
- установление (определение) видов действующих удостоверений и 
пропусков на охраняемом объекте; 
- определение перечня федеральных органов, организаций, учреждений, 
предприятий, чьи удостоверения (пропуска) действуют на территории 
охраняемого объекта; 
- порядок допуска на объект посетителей в будни, выходные и 
праздничные дни; 
- определение перечня должностных лиц, которым предоставлено право 
подписи постоянных и временных пропусков; 
- порядок оформления материальных пропусков; 
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пропускной режим 



Вопросы излагаемые в инструкции о пропускном 
и внутриобъектовом режимах 

- порядок допуска  аварийных бригад, машин пожарной охраны и скорой 
медицинской помощи; 
- порядок допуска на объект работников вышестоящих организаций; 
- перечень предметов запрещенных к проносу (ввозу) на территорию 
объекта (продукты питания, игрушки, оружие, взрывчатые вещества и 
др.) ; 
- ТСО используемые при осуществлении пропускного режима; 
-  порядок осмотра транспортных средств при их въезде и выезде с 
объекта; 
- запрет прохода на территорию объекта в состоянии опьянения; 
- установление особого порядка допуска на жизненно важные узлы 
объекта. 
   Другие вопросы, вытекающие из особенностей охраняемого 
объекта. 
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пропускной режим 



Вопросы излагаемые в инструкции о пропускном и 
внутриобъектовом режимах 
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- количество и места содержания первичных средств пожаротушения; 
- места хранения и прядок выдачи рабочего и запасного комплектов ключей от 
запираемых помещений; 
- установление и обозначение контролируемой зоны по периметру объекта, 
запрещение складирования в этой зоне оборудования и материалов, парковки 
автотранспорта, оборудование свободных проездов и проходов, 
необходимых по правилам пожарной безопасности; 
- оборудование стоянок личного транспорта за пределами контролируемой 
зоны охраняемых объектов; 
- установление сменного (при необходимости) порядка работы учреждения, 
начала и окончания работы, обеденных перерывов ; 
- порядок организованного выхода детей за пределы контролируемой зоны; 
- порядок сдачи под охрану и вскрытие помещений, зданий, сооружений, 
запасных калиток, ворот; 
 
 

внутриобъектовый режим 

consultantplus://offline/ref=2D63E35C4DDC3FC9EB56D14BC2FEC3F44789F1243B63B086F29F27D5390C89A85468FCDFE8EA230BK0W0J
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Вопросы излагаемые в инструкции о 
пропускном и внутриобъектовом режимах 

- курение и нахождение на территории объекта в состоянии опьянения;  
- запрет употребления алкогольной и спиртосодержащей продукции, 
наркотических средств, потенциально опасных психоактивных веществ на 
территории и в помещениях предприятия; 
- организация работ ремонтных бригад при производстве востановительных 
работ и недопущение проживания рабочих на охраняемой территории; 
- время и места где разрешается или запрещается находиться детям; 
- места расположения стационарных средств связи; 
- оборудование объекта ИТСО; 
- порядок сдачи под охрану дорогостоящего имущества, опечатывания 
помещений и (или) постановки на техническую охрану. 
   И другие вопросы, вытекающие из особенностей охраняемого 
объекта. 
 

внутриобъектовый режим 



Обеспечение внутриобъектового и пропускного 
режимов  

В соответствии с договором на оказание охранных услуг, частные 
охранники при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов в 
пределах объекта охраны, а также при транспортировке охраняемых грузов, 
денежных средств и иного имущества имеют право: 

1) требовать от персонала и посетителей объектов охраны соблюдения 
внутриобъектового и пропускного режимов. Правила соблюдения 
внутриобъектового и пропускного режимов, устанавливаемые клиентом или 
заказчиком, не должны противоречить законодательству Российской 
Федерации; 

2) осуществлять допуск лиц на объекты охраны, на которых установлен 
пропускной режим, при предъявлении ими документов, дающих право на вход 
(выход) лиц, въезд (выезд) транспортных средств, внос (вынос), ввоз (вывоз) 
имущества на объекты охраны (с объектов охраны); 
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Обеспечение внутриобъектового и пропускного 
режимов  

3) производить в пределах, установленных законодательством 
Российской Федерации, на объектах охраны, на которых установлен 
пропускной режим, осмотр въезжающих на объекты охраны (выезжающих с 
объектов охраны) транспортных средств, в случае возникновения подозрения, 
что указанные транспортные средства используются в противоправных целях, 
а также осмотр вносимого на объекты охраны (выносимого с объектов 
охраны) имущества; 

4) применять физическую силу, специальные средства и огнестрельное 
оружие в случаях и порядке, которые установлены законодательством 
Российской Федерации; 

5) оказывать содействие правоохранительным органам в решении 
возложенных на них задач. 

Действия частных охранников на объектах охраны регламентируются 
должностной инструкцией. 
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Обеспечение внутриобъектового и пропускного 
режимов  

Частные охранники при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов 
обязаны: 
1) руководствоваться должностной инструкцией частного охранника на объекте 
охраны; 
2) соблюдать конституционные права и свободы человека и гражданина, права и 
законные интересы физических и юридических лиц; 
3) обеспечивать защиту объектов охраны от противоправных посягательств; 
4) незамедлительно сообщать руководителю частной охранной организации и в 
соответствующие правоохранительные органы ставшую им известной информацию 
о готовящихся либо совершенных преступлениях, а также о действиях, об 
обстоятельствах, создающих на объектах охраны угрозу безопасности людей; 
5) предъявлять по требованию сотрудников правоохранительных органов, других 
граждан удостоверение частного охранника. 
Частным охранникам запрещается препятствовать законным действиям 
должностных лиц правоохранительных и контролирующих органов при 
осуществлении указанными должностными лицами своей деятельности. 
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Учебный вопрос 2 

Действия работников ЧОП при 
осуществлении пропускного 

режима 
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Основные определения  

       Пропускной режим - это комплекс организационных мероприятий 
(административно-ограничительных), инженерно-технических решений и 
действий службы безопасности, устанавливающий порядок пропуска на 
территорию охраняемого объекта через контрольно-пропускные пункты, в 
отдельные здания (помещения), сотрудников объекта, посетителей, транспорта 
и материальных средств. 
       Механизм осуществления пропускного режима основывается на 
применении "запретов" и "ограничений" в отношении субъектов, пересекающих 
границы охраняемых объектов, для обеспечения интересов предприятия. Такой 
механизм должен быть безупречным с точки зрения соответствия требованиям 
действующего законодательства. 
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Контрольно-пропускной режим включает в себя: 
- порядок приема посетителей и выдачи пропусков; 
- порядок пропуска посетителей и сотрудников; 
- порядок осмотра и пропуска транспортных средств и имущества; 
- порядок документирования нарушений пропускного режима. 



Пропуск (проход) работников, подрядных организаций и посетителей на 
Территорию  осуществляется через КПП. При этом, работник, посетитель в 
обязательном порядке проходит через рамку металлодетектора, в случае 
поступления сигнала «Тревога» выкладывает металлические предметы на стол, в 
пределах видимости контролера, и проходит повторно. В случае отказа работника, 
посетителя от данной процедуры он не пропускается на Территорию.  

Основанием для прохода работников, подрядных организаций и посетителей, 
и проноса материальных ценностей через КПП, оборудованных на Территории и в 
зданиях, является предъявление сотрудникам охраны  пропусков установленной 
формы и документа удостоверяющего личность или персональных электронных 
карт (пропусков) автоматизированной системы контроля и управления доступом. 
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 Пропуск через контрольно-
пропускные пункты 



 

 

 

Осмотр – обследование материального объекта с целью определения 
его содержания или состояния.  
 
Осмотр может являться процессуальным действием (глава 24 УПК). 
Осмотр места происшествия, местности, жилища, иного помещения, 
предметов и документов производится в целях обнаружения следов 
преступления, выяснения других обстоятельств, имеющих значение 
для уголовного дела 
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Осмотр 



Пропускной режим 

 1. Пропуск работников или посетителей через контрольно-
пропускные пункты 

 2. Пропуск автомобильного транспорта через контрольно-
пропускные пункты 

 3. Пропуск представителей органов государственной 
власти, ведомств, организаций, при возникновении 
чрезвычайных ситуаций на объекте 

4. Пропуск иностранных граждан на объект 
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Схема допуск посетителя по 
разовому пропуску 
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пропуск работников или посетителей 
через контрольно-пропускные пункты 

Осмотр личных вещей сотрудника/посетителя производится на 
добровольной основе. При этом сотрудник охраны не в праве 
дотрагиваться до личных вещей без согласия осматриваемого. 
 
Рекомендуется проводить осмотр личных вещей в специально 
отведённом помещении или за специальной стойкой/столом, 
обеспечивающей достаточно места и надёжную фиксацию 
осматриваемых вещей (бортики, ниши, нескользящее покрытие и 
пр.).  
 
Место осмотра должно быть хорошо освещено, оснащено 
средствами вызова помощи, над каждым местом должно вестись 
отдельное видео-наблюдение и фиксация. 
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 Пропуск автомобильного транспорта 
через контрольно-пропускные пункты 
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Осмотр транспортного средства и груза проводится в присутствии 
водителя или сопровождающего (транспортирующего) его человека. 
 
Гражданин может отказаться от осмотра без объяснения причин, это 
не всегда является основанием для проведения досмотра, при этом 
является достаточным основанием воспрепятствовать въезду/выезду. 
 
Действующим законодательством не запрещено использование при 
осмотре специального оборудования, металлодетекторов, 
анализаторов плотности материалов или состава воздуха, иных 
технических средств. Установление такого права (как и оборудование 
КПП) может быть отнесено к Положению о пропускном режиме 



Основаниями для проведения осмотра транспортного средства и 
имущества могут являться: 
 

-требования Положения о пропускном режиме предприятия; 
-информация (ориентировки, указания) правоохранительных органов, 

администрации объекта охраны о возможных фактах хищения для пресечения 
неправомерно вывозимого (выносимого) имущества (товароматериальных 
ценностей); 

-необходимость проведения сверки государственных номерных знаков 
транспортного средства с записями в регистрационных документах; 

-наполнения кузова (багажника) автомобиля грузом; 
-сличение спецификации, количества и номенклатуры имущества 

(товароматериальных ценностей) с товаротранспортными (сопроводительными) 
накладными (материальными пропусками); 

-наличие признаков несоответствия перевозимого (выносимого) груза данным, 
указанным в документах на перемещаемый груз. 

-предупреждающий сигнал арочного металлодетектора и других ИТСО.  
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Осмотр транспортного средства 



 

 

 

Визуальный 

субъективен 

ограничен  полем 
зрения 

растянут во времени 

С использованием 
инженерно-
технических средств 

дополнительные  
объективные данные 
от технических 
средств 

не ограничен полем 
зрения 

экономит время без 
потери 
эффективности 

С использованием 
служебных собак 

дополнительные 
необъективные 
данные 

не ограничен полем 
зрения 

обеспечивает 
некоторую 
вероятность 
обнаружения (иногда 
выше, чем у итс)  
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Основные виды осмотра 



 

 

 

Остановка т/с 

Высадка всех пассажиров с личными вещами и 
направление их на проходную для осмотра и 
оформления пропусков 

Направление т/с на площадку для осмотра 

Проверка документов (сверка гос. рег. знаков с 
путевыми листами, проверка товарно-транспортных 
накладных и пр.) 

Осмотр т/с (два охранника совместно с водителем 
и/или экспедитором + видео/аудио фиксация) 
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Методика проведения осмотра  



Методика проведения осмотра  
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При допуске на территорию: 
1. Проверить у водителя пропуск, паспорт, 
транспортные документы и сверить их с 
данными в компьютере, произвести личный 
досмотр водителя; 
2. Осмотреть кузов; 
3. Осмотреть кабину; 
4. Проверить под бампером и моторный отсек; 
5. Проверить под крылом и ступенькой с 
пассажирской стороны; 
6. Осмотреть кабину со стороны пассажира: 
бардачок, за и под сидением;  
 

7. Проверить между кабиной и кузовом, запасное колесо, бензобак, 
инструментальный ящик; 
 8. Проверить раму с боков и сзади и проверить досмотровым 
зеркалом; 
Досмотреть завозимый груз; 
При выезде с территории кузов и груз 
проверяются в   последнюю очередь 



 

 

 

Документы, груз и 
пассажиры в порядке 

Оформление пропуска (фиксация 
времени) и впуск/выпуск т.с. 

Документы, груз, пассажиры 
вызывают подозрения  

Временное задержание т.с., водителя-
экспедитора, пассажиров. 

Ограничение доступа к т.с. 

Вызов уполномоченных 
представителей компании 

Дальнейшее принятие решений (вызов 
представителей власти и т.п.)  

Обнаружен 
подозрительный предмет 

Прекратить любую радиосвязь в 
опасной зоне (не менее 200 метров) 

Исключить физическое, химическое, 
лучевое, электро-магнитное 

воздействие на предмет (все средства 
поиска!) 

Очистить зону в радиусе не менее 200 
метров от посетителей и персонала, 
включая охрану, исключить доступ в 

опасную зону 

Доложить руководству, принять 
решение о вызове уполномоченных гос. 

служб. 

Организовать временный пункт 
пропуска и регулирование движения к 
нему. Приготовить средства первой 

мед. помощи. 

Подготовиться к встрече 
представителей компетентных органов. 

(Выделить сопровождающего с 
ключами, помещение для опроса и пр.)  

ПРИНЯТЬ МЕРЫ К ЗАДЕРЖАНИЮ 
ПОДОЗРИТЕЛЬНЫХ ЛИЦ!  
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 ПРОПУСК ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ ОРГАНОВ ГОСВЛАСТИ, 
ВЕДОМСТВ, ОРГАНИЗАЦИЙ, ПРИ ВОЗНИКНОВЕНИИ 

ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ НА ОБЪЕКТЕ 

 

Вариант №1  Осуществление пропуска представителей 
органов государственной власти, силовых министерств и 
ведомств, иных организаций, предприятий, учреждений на 
объект или с объекта через КПП для прохода людей 
 

Вариант №2  Осуществление пропуска автомобильного 
транспорта и представителей органов государственной 
власти, силовых министерств и ведомств, иных организаций, 
предприятий, учреждений на объект или с объекта через 
КПП для автомобильного транспорта 
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Вариант 1 
Последовательность действий 

1. Специалист службы безопасности передает начальнику караула информацию о времени 
прибытия на объект представителя государственной власти, силовых министерств и ведомств, 
иных организаций, предприятий, обладающих правом пропуска на объект по предъявлению 
служебного удостоверения без оформления пропуска в Бюро пропусков (далее – представитель). 
2. Начальник караула дает распоряжение контролеру на КПП о готовности к встрече указанных 
лиц. 
3. Контролер на КПП принимает распоряжение начальника караула. 
4. Представитель прибывает на контрольно-пропускной пункт (КПП). 
5. Контролер на КПП предлагает представителю выложить металлические или 
металлосодержащие предметы из одежды в место досмотра (досмотровый стол), а также при 
наличии поместить в место досмотра ручную кладь. 
6. Представитель проходит через установленные на КПП технические средства досмотра людей 
(металлообнаружителям стационарным) или к контролеру на КПП, использующему переносимый 
металлообнаружитель. 
 7. Представитель предъявляет служебное удостоверение, дающее право пропуска на объект без 
оформления пропуска в Бюро пропусков. 
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Вариант 1 
Последовательность действий 

8. Контролер на КПП сверяет служебное удостоверение, дающее право пропуска 
на объект без оформления пропуска в Бюро пропусков, с образцами, 
представленными в соответствующей инструкции. 
9. Контролер на КПП докладывает начальнику караула о прибытии представителя. 
10. Начальник караула вызывает специалиста службы безопасности объекта при его 
отсутствии на КПП. 
11. Специалист службы безопасности прибывает на КПП для сопровождения 
представителя. 
12. Контролер на КПП предлагает представителю проследовать к устройству 
преграждающему управляемому с целью проверки разрешительных документов на 
проход и пропуска на объект. 
13. Представитель следует к устройству преграждающему управляемому. 
14. Контролер на КПП разблокирует на проход устройство преграждающее управляемое. 
15. Представитель осуществляет проход на объект. 
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Вариант 2 
Последовательность действий 

1. Водитель останавливает транспортное средство перед поперечной белой линией, с 
надписью «СТОП» на асфальте или знаком «СТОП-ЛИНИЯ» перед въездом на 
досмотровую площадку. 
2. Контролер на КПП посредством средств системы охранной телевизионной или 
визуальным осмотром определяется с принадлежностью подъехавшего 
автотранспорта и правом его проезда через КПП. 
3. Контролер на КПП докладывает начальнику караула о прибытии представителя. 
4. Начальник караула вызывает специалиста службы безопасности объекта при его 
отсутствии. 
5. Специалист службы безопасности прибывает на КПП для сопровождения 
представителя. 
6. Один пассажир - представитель покидает салон транспортного средства. 
7. Один пассажир - представитель осуществляют проход через технические средства 
досмотра для пропуска людей. 
8. Контролер на КПП выводит противотаранное устройство из рабочего состояния для 
въезда транспортного средства и открывает ворота. 
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Вариант 2 
Последовательность действий 

9. Водитель въезжает на досмотровую площадку, останавливает транспортное 
средство перед поперечной белой линией. 
10. Контролер на КПП закрывает ворота и переводит противотаранное устройство в 
рабочее состояние. 
11. Контролер на КПП входит на территорию досмотровой площадки и направляется 
к водителю для проверки разрешительных документов на право пропуска на 
территорию. 
12. Контролер на КПП открывает ворота и осуществляет пропуск автотранспорта с 
досмотровой площадки КПП. 
13. Водитель выезжает с досмотровой площадки, останавливает т/с не менее чем в 5 
м от ворот для посадки пассажиров. 
14. Контролер на КПП закрывает ворота, устанавливает противотаранное устройство 
в рабочее положение. 
15. Один пассажир – представитель осуществляет посадку в салон транспортного 
средства. 
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Спасибо за внимание! 
 

Прошу  
задавать вопросы  
для обсуждения! 
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